Envio automatico de
Informes

Enviar Informes te permite recibir por correo, de forma automatica y periédica, los informes que
mas usas, sin entrar cada dia a generarlos. Es la forma de tener el negocio bajo control desde tu
bandeja de entrada.

Como acceder

Informes —» Enviar Informes.

Qué vas a ver

e Correo destinatario, hora de envio y dias de la semana activos.

e Informes programables: Resumen de Reserva, Reservas de entrada y salida, Origen de
mercado, Cancelaciones, Estado estancias, Mantenimiento, Resumen de facturas, Estado
de pagos, Personal y Produccion.

Para qué te sirve como hotelero

Automatizar el envio de los informes clave ahorra tiempo al equipo cada mafana y garantiza que
direccion, recepciéon o revenue reciben la informacién sin depender de que alguien la genere. Es la
mejor forma de instaurar una rutina de datos en el hotel.



Como optimizar tus ventas y
procesos con este informe

e Programa el briefing de la manana (Entradas y Salidas, Estado estancias) para que
llegue antes del cambio de turno.

e Envia a direccién el Resumen de Reserva y el Resumen de facturas para su control
diario.

e Manda a revenue Origen de mercado y Cancelaciones para el seguimiento comercial.

e Activa solo los informes que realmente se usan para no saturar de correos al equipo.

Cémo usarlo paso a paso

Activa el envio de informes e indica el correo destinatario.
Elige dias de la semana y hora de envio.

Marca solo los informes que quieras recibir.

Pulsa Probar para comprobar el envio y luego Guardar.
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